URZAD MIEJSKI

w Poddebicach
ul. todzka 17/21
99-200 Poddebice
tel. 43 8710702

&-mail: gmina@poddebice.pl

POR' PS5 eY = Poddebice, dnia 01 pazdziernik 2026 1.

IL.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe 6 sztuk metalowych regaléw do archiwum na segregatory o wymiarach
200x120x32cm na potrzeby Urzedu Miejskiego w Poddebicach.

Zamawiajacy:
Gmina Poddebice
ul. Bodzka 17/21
99-200 Poddebice
REGON 730934387
NIP 828 13 55 100

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa 6 sztuk metalowych regatéw do archiwum na
segregatory o wymiarach 200x120x32cm. Regaly archiwalne majg mie¢ zastosowanie w
pomieszczeniach przeznaczonych do przechowywania dokumentdw i akt. Umozliwienie
uporzadkowania, sktadowania standardowych segregatoréw A4, pudet archiwizacyjnych oraz
innych nosnikéw dokumentacji.

Specyfikacja techniczna

IIL.

Iv.

e Wysokosé: 200 cm

e Szeroko$é: 120 cm (mozliwosé dopasowania jako zestaw modutowy)

e Glebokosc: 32 cm

e Liczba poziomow skladowania: 5

e Regulacja poélek: co 33 mm — (dopasowanie do dokumentéw i wytycznych archiwizacji),

e Material: Wysokogatunkowa stal malowana proszkowo (zabezpieczona przed korozja),
stabilne p6tki odporne na ugiecia pod ciezarem peinych segregatorow z papierem (nosnosé
pojedynczej potki min. 100 kg), blokady boczne potki — zabezpieczajgce zawartosé przed
wypadaniem, 4

e Materialy uzyte do wykonania regatu winny posiada¢ odpowiednie okreslone przepisami i
normami alerty bezpieczenistwa i higieny pracy,

e Przeznaczenie: Archiwa zaktadowe, urzedy, biura, ksiggowosci, magazyny.

Termin realizacji zaméwienia:

1. Termin realizacji: 10 dni liczac od dnia ogloszenia wyboru Wykonawcy.
2. Miejsce dostawy zaméwienia: siedziba Urzedu Miejskiego w Poddebicach przy
ul. Lédzkiej 17/21 pokéj nr 116.

Warunki udzialu w zaméwieniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja wpis do
rejestru lub wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej potwierdzajacy dopuszczenie
wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie objetym zamOwieniem.

V. Termin i sposéb zlozenia oferty.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminiec do dnia 8 pazdziernika 2026 r. do godz. 11:00
- poczta tradycyjna lub osobiscie w zaklejonej kopercie w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Poddebicach, ul. Lédzka 17/21 w pok. nr 8 (parter), poczty
elektroniczna na adres email: gmina@poddebice.pl lub na adres e-doreczen
Urzedu  Miejskiego w  Poddebicach: AE:PL-40719-46107-UHVWD-28



z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego z dopiskiem: ,, Oferra
na dostawg 6 sztuk metalowych regaléw do archiwum na segregatory o wymiarach
200x120x32cm, na potrzeby Urzedu Miejskiego w Poddebicach”.

2. Ofertg nalezy przekaza¢ w formie wypelnionego formularza ofertowego wg wzoru
stanowiacego zalgeznik nr 1 do zapytania. Pod uwage bedg brane wylgcznie oferty
kompletne i podpisane.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacii
wskazane] we wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba(-y) podpisujaca(-e) oferte dziata(-ja) na podstawie
pelmomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do oferty.

4. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

2) Pelnomocnictwo do ztozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu Wykonawcy
dziata pelnomocnik.

3) Podpisana klauzula informacyjna.

VI. Kryteria wyboru oferty.

Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria oceny:

1) cena — 100%

Spos6b oceny oferty:

Cena brutto oferty o najnizszej cenie
C(cena oferty) = = x100
Cena oferty badanej

VII. Warunki realizacji zaméwienia:

l. Dostarczony  przedmiot zaméwienia powinien by¢é fabrycznie nowy,
pelnowartosciowy i wolny od wad fizycznych oraz posiadaé wymagane atesty.

2. Przedmiot zamdwienia powinien posiadaé zataczona instrukcje montazu.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia na swoj koszt i ryzyko do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego.

VIIL. Informacje dodatkowe:
1. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie godzina i data wpltywu).
Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie wzywat do uzupelnienia i wyjasnienia ofert.
Oferta cenowa nie spelniajgca wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym zostanie
odrzucona.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania o zamdwienie
publiczne w formie zapytania ofertowego bez podania przyczyn. W takiej sytuacji
Zamawiajacy nie ponosi Zadnej odpowiedzialnosci, w tym odszkodowawczej.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
Wykonawca wystawi fakture za przedmiot zamdéwienia w nastepujgcy sposob:

- NABYWCA: Gmina Poddebice, ul. Lédzka 17/21 99-200 Poddebice,
NIP 828 135 51 00;

- ODBIORCA: Urzad Miejski w Poddgbicach, ul. £odzka 17/21, 99-200 Poddebice.
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IX. Osoba do kontaktu:
Sylwia Karwacka
Referat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Poddebicach
tel. 43 8710727



X. Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Wzbr druku o$wiadczenia o prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;.
3. Klauzula informacyjna.

Sporzadzita:
S. Karwacka






